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3291رقم التسجيل    

 (        المشفوعات:)      (      الرقــــم:) 

 هـ 144     /        /          التاريــخ: 

  الموضوع:

 
 

 

اللجنة المالية والإدارية 
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 المملكة العربية السعودية
 جمعية الدعوة والإرشاد

 وتوعية الجاليات في الفرشة
 وزارة العمل والتنمية الاجتماعيةب مسجلة

3291رقم التسجيل    

 (        المشفوعات:)      (      الرقــــم:) 

 هـ 144     /        /          التاريــخ: 

  الموضوع:

 م((81/10/8181هـ  الموفق  82/11/1441( وتاريخ 3))تم الاعتماد بقرار مجلس الإدارة رقم )
 :اللجنة المالية والإدارية

ته تحدٓد الهدف العاو ّالمَاو م54/44/5454ٍـ  المْفل  52/94/9009تازٓخ ( 5) بمْجب قساز لدلظ الإدازٗ زقه 

)نل  الدعْٗ ّالازشاد ّتْعٔ٘ الجالٔات في الفسش٘الإدازٓ٘ ظنعٔ٘ ّ المالٔ٘أعضاٛ اللجي٘  ّالمطؤّلٔات ّتشهٔل

 :أزبع ضيْات( نالتالٕ

 :  الهدف العام 

 الْضع المالٕ ّالتخكل مً ضلامتُ ّالمشازن٘ في ّضع الخطط المالٔ٘ ّمتابع٘ تيفٔرٍالإشساف علٙ ا

 .ّالإشساف بالتعاٌّ لدلظ الإدازٗ ّتطبٔل ضٔاضات ّإجساٛات الجنعٔ٘ 

 

 :الارتباط التنظيمي

 لظ الإدازٗ / المدٓس التيفٔرٖلد

 

 :المهام والمسئوليات 

 ٘ٔمساقب٘ التدفكات اليكدٓ٘ للجنع. 

  ٘الضسف ّالإىفام ّالتكٔد ببيْد ّعياصس المْاشى٘ ّبٔاٌ أّجُ ّأضباب الانحسافاتمساقب. 

  إبكاٛ ّضع الطْٔل٘ اليكدٓ٘ ضلٔناً لتنهين الجنعٔ٘ مً الْفاٛ بالتصاماتَا تجاِ العاملين ّالفٝات

 .المطتَدف٘ ّالمتعاملين الخازجين معَا

 لمعلْمات اللاشم٘ لإنجاش مٔصاىٔ٘ الجنعٔ٘ في التعاٌّ مع المساجع الخازجٕ ّتصّٓدِ ظنٔع البٔاىات ّا

 .مْعدٍا مً نل عاو

 ٘ٔمتابع٘ تطبٔل اليظه ّالطٔاضات المحاضبٔ٘ المتبع٘ بالجنع. 

 التخكل مً دق٘ المطتيدات المحاضبٔ٘ قبٔل قٔدٍا بالدفاتس. 

 ٘ٔمتابع٘ تطبٔل اليظه ّالطٔاضات المحاضبٔ٘ المتبع٘ بالجنع. 

 ْف السّاتب الشَسٓ٘التخكل مً مساجع٘ ّتدقٔل نش. 

  ٙالإشساف علٙ تْفير احتٔاجات الجنعٔ٘ مً المْاد / الأشغال / الخدمات مً المضادز المحلٔ٘ ّالإشساف عل

تيفٔر الإجساٛات الخاص٘ بالشساٛ المباشس أّ عً طسٓل اضتدزاج العسّض بإشساف اللجي٘ الخاص٘ ّفكا 

 .للْاٜح المعنْل بَا في الجنعٔ٘
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 المملكة العربية السعودية
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3291رقم التسجيل    

 (        المشفوعات:)      (      الرقــــم:) 

 هـ 144     /        /          التاريــخ: 

  الموضوع:

 ْٓس نادز الجنعٔ٘ شاملًا المشازن٘ في الدّزات ّاليدّات ّّزش العنل ّالمؤتمسات بشهل اقتراح بسامج لتط

ٓتلاٛو مع احتٔاجات الجنعٔ٘ ّبيفظ الْقت يحكل تطْٓس العاملين ّٓلبي طنْحاتَه الْظٔفٔ٘ 

 .ّالشدضٔ٘

 زفع مطتْٚ إبداٛ المشْزٗ للندٓس التيفٔرٖ حْل الطٔاضات ّ التشسٓعات ّالتعلٔنات ّ الكسازات بما ٓضن ً

 . أداٛ العاملين في الجنعٔ٘ ّ الخدمات الإدازٓ٘ فَٔا , ّذلو لتخكٔل أٍداف الجنعٔ٘

  ًالتخكل مً التصاو المْظفين بطٔاض٘ الدّاو في الجنعٔ٘ بالإشساف علٙ ضاعات الحضْز ّالتخكل م

 .جاٍصٓتَا ّملاٛمتَا للبرىامج المطبل في الجنعٔ٘

  ّٕالمسافل العام٘ ّإدازتَا ّعلٙ مشازٓع التْضع أّ التطْٓس ّعلٙ اليظاف٘ الإشساف علٙ صٔاى٘ المباى

 .ّالمظَس العام٘

 ٘ٔمتابع٘ أمْز الطلام٘ العام٘ للأفساد ّالمنتلهات ّمتابع٘ ناف٘ عكْد الجنع. 

 الإشساف علٙ ضٔازات الجنعٔ٘ المنلْن٘ ّمتابع٘ صٔاىتَا ّتسخٔضَا ّتأمٔيَا ّتشغٔلَا. 

 باقتراح الأىظن٘ ّالمشازٓع ّضله زّاتب المْظفين ّاللْاٜح ّالتعلٔنات المالٔ٘ ّالإدازٗ ٍرِ اللجي٘  ّتكْو

التي تتفل مع أىظن٘ الجنعٔ٘ السسمٔ٘ ّمساحل تطْٓسٍا زغب٘ في تحطين أداٛ ّدخل الجنعٔ٘ باضتنساز 

ت المياضب٘ ّظسّف الجنعٔ٘ المالٔ٘ ّالإدازٓ٘ ّالْاقع ضنً اختضاصَا ّالتْصٔ٘ بالكسازات ّالاقتراحا

 :لٔته عسضَا علٙ لدلظ إدازٗ الجنعٔ٘ لاعتنادٍا

 :التشكيل 

 

 

 المهنة باللجية العنل  الاســـــــه و

 رئيساً المسؤول المالي القحطاىي محند بً معازب بً علي بً يحيى 1

 عضواً عضو مجلس ادارة القحطاىي سلامة آل سعيد جابر بً الله عبد 2

 عضواً عضو مجلس ادارة آل مشاثً  القحطاىيعلي بً يحيى بً سلناٌ  3

 

 

 


